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版权声明 

Copyright ©2020 弘成科技发展有限公司版权所有。保留所有权利。 

本版权声明提到的文档版权和知识产权属于弘成科技发展有限公司所有，并受《中华人

民共和国著作权法》、《计算机软件保护条例》、《知识产权保护条例》和相关国际版权条约、

法律、法规，以及其它知识产权法律和条约的保护。 

任何单位或者个人未经弘成科技发展有限公司书面授权不得复制、修改、翻译、改编、

发行、展示或者出版本文档的任何部分，不得将文档用于任何商业目的或进行任何转授权行

为，否则将视为非法侵害，弘成科技发展有限公司保留依法追究其责任的权利。 

本文档中的信息如有更改，恕不另行通知。弘成科技发展有限公司对文档不做任何担保，

不论是明确的，还是隐含的，包括但不限于隐含的适销和适合特定用途的保证。 

弘成科技发展有限公司对本文档的功能及其中包含的错误，或者因使用本文档而造成的

直接、间接、特殊、偶发或继发性损失不承担任何责任。 

此条款同样适用于弘成科技发展有限公司拥有完全权利的文字、图片、表格等内容。 

 

弘成科技发展有限公司 

2020年 9月 
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1 引言 

1.1 编写目的 

    为客户及运维人员提供系统平台的操作指导手册。 

1.2 平台背景 

学生门户，包含课程学习，查看与学生相关的教学计划，考试情况，形成性考核情况，

以及学籍情况。 

1.3 参考资料 

《产品规格说明书》、《产品设计文档》 

2 平台概述 

2.1 平台功能 

平台涵盖所有学生的日常处理业务，包括课程、考试、成绩、财务、论文、毕业、学位、

个人中心等，以及配套的查询统计功能。 

2.2 运行环境 

推荐浏览器为：Chrome、Firefox、IE9 及以上。 

推荐分辨率为 1920*1680 

3 使用说明 

3.1 基础功能介绍 

学生账号由管理员创建学籍时生成，账号规则及初始密码根据通用规则生成，首次登录

系统需要完善个人信息。 
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首页面 

 

⚫ 页面上方为菜单导航栏 

⚫ 右侧为辅助功能区 

⚫ 左侧为课程学习区。 

课程学习区 

课程学习：点击课程学习进入课件进行课件学习。 

课程论坛：点击跳转到此课程的课程论坛。 

作业列表：展示所有列表情况，可以做作业 

导学资料：导学资料下载 

阶段练习：阶段练习下载 
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辅助功能区 

公告：管理员发布的公告信息 

待办：展示待办工作，直接点击待办可以跳转到业务办理页面 

3.2 课程 

1、 功能概述 

学生可以查看自己的教学计划以及课程学习情况。  

2、 功能操作 

 

我的当前考核标准：学生所在教学计划下，所有教学版本的考核标准 

学习中的课程：已经开课，成绩未通过的课程，可查看教材详情 

已学过的课程：已经考核通过的课程，可查看教材详情 

等待学习的课程：教学计划下，还未开课的课程，可查看教材详情 

视频答疑：学生可以进入课堂参与老师的答疑讨论 

 

点击参加答疑进入答疑室 

 

3.3 考试 

1、 功能概述 
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学生查看和办理考试相关业务 

2、 功能操作 

 

考试日程表：学生可以看到自己所有需要考试的信息 

缓考申请：考试日程下，已经申请缓考的课程信息 

停考查询：考试日程下，查询停考的课程信息 

准考证下载\打印：考场安排查询开通时间，学生可以导出准考证 

在线考试：学生可以进入 OTS 系统完成在线考试 

3.4 成绩 

1、 功能概述 

可通过此功能查看成绩 

2、 功能操作 

 

学习中课程：学习中的课程成绩情况，点击打开可以查看分项成绩 

已学过的课程：成绩已通过的课程信息，点击打开可以查看分项成绩 

无效课程：无效课程指异动后原先教学计划的课程，点击打开可以查看分项成绩 
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3.5 毕业 

1、 功能概述 

毕业时需要通过此功能填写毕业生登记表 

2、 功能操作 

 

毕业生需要等到毕业审核通过时才可进行毕业生登记表填写。 
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3.6 财务 

1、 功能概述 

可通过此功能查看自己的财务信息以及在线支付学费 

2、 功能操作 

 

可以通过页面看到学期应交费用。 

 

3.7 论文 

1、 功能概述 

此功能实现论文上传及查询功能。 

2、 功能操作 

 

论文批次开始后，需要先选择论文方向，论文方向通过后学校会分配论文老师。 
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可以通过任务书下载任务书，按照论文写作步骤完成论文，每个阶段得分会通过页

面进行查看。 

 

3.8 学位 

1、 功能概述 

此功能实现学位外语及学位课程报名缴费及成绩查询功能。 

2、 功能操作 

 

3.9 课表 

1、 功能概述 

此功能实现查询及打印在线课表功能。 
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2、 功能操作 

 

3.10 统考 

1、 功能概述 

此功能实现学生统考报名缴费机成绩查询功能。 

2、 功能操作 

 


