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[bookmark: _Toc523665396]

1 [bookmark: _GoBack]引言
1.1 [bookmark: _Toc523665397]编写目的
    为客户及运维人员提供系统平台的操作指导手册。
1.2 [bookmark: _Toc523665398]平台背景
平台包括管理后台以及管理平台两部分，主要面向学院教务管理员的业务功能。
1.3 [bookmark: _Toc523665399]参考资料
《产品规格说明书》、《产品设计文档》
2 [bookmark: _Toc523665400]平台概述
2.1 [bookmark: _Toc523665401]平台功能
平台涵盖所有教务老师的日常处理业务，包括招生、学籍、教务、考务、学务、财务、论文、毕业、学位、教材等，以及配套的查询统计功能。
2.2 [bookmark: _Toc523665402]运行环境
推荐浏览器为：Chrome、Firefox、IE9及以上。
推荐分辨率为1920*1680
3 [bookmark: _Toc523665403]使用说明
3.1 [bookmark: _Toc523665404]基础功能介绍
3.1.1 [bookmark: _Toc523665405]门户页面
系统初始账号是手机号码（具体可咨询学校管理员），初始密码为手机号，首次登录系统需要修改初始密码，密码规则必须超过8位的字母+数字。
[image: ]

[image: ]
· 页面左侧为菜单栏
· 右侧为待办工作和公告
· 页面上方是导航栏。
可以通过菜单导航进入功能模块或者直接点击待办工作进行处理。
[image: ]
点击待办中的消息可以直接跳转到办理页面。
3.1.2 [bookmark: _Toc523665406]管理页面
系统大多数页面为管理页面，如下图：
[image: ]
· A面包屑导航
· B分页设置：可以设置每页列表展示的
· C查询栏：包括各类查询条件，如单选[image: ]，复选
· [image: ]，输入框[image: ]
· D批量处理功能：包括批量删除，批量设置等，
· E单操作处理功能：包括导入导出、添加等
· F列表栏：根据查询条件展示查询结果信息，列表栏中会有单条操作按钮，如：[image: ]、[image: ]。
3.1.3 [bookmark: _Toc523665407]添加、编辑、删除页面
[image: ]
红色星号的字段为必填项，右侧气泡为字段填写要求，灰色的输入框表示不用填写，系统自动配置，点击保存新增数据。
3.1.4 [bookmark: _Toc523665408]导入导出、批量设置
[image: ]
系统的导入导出以及批量设置（新生注册等）采用的异步操作，系统后台自动处理信息所有的信息都在页面右上角的操作栏中的消息查看。
[image: ]
[image: ]
消息会显示批量处理的结果以及失败原因，并可以通过点击详情下载原因查看。

3.2 [bookmark: _Toc523665409]课程管理
3.2.1 [bookmark: _Toc523665410]课件浏览
1、 功能概述
根据管理员分配的辅导课程，教师可以查看自己辅导课程的课件以及教材详情，进行预览。 
2、 功能操作
[image: ]
课程的课件和教材，是由管理员添加，或者由设计教师设计。

3.2.2 [bookmark: _Toc523665411]作业批改
1、 功能概述
教师进行作业批改
2、 功能操作
[image: ]
系统会显示教师负责所有课程的已设置作业，作业是由管理员同一安排的作业。
点击未评阅列表中的数字，可以进行作业评阅
[image: ]

3.2.3 [bookmark: _Toc523665412]阶段练习
1、 功能概述
教师可以上传阶段练习文件，供学生下载。
2、 功能操作
[image: ]
点击添加上传文件
[image: ]

3.2.4 [bookmark: _Toc523665413]课程论坛
1、 功能概述
进入论坛同学生进行交流
2、 功能操作
[image: ]
点击“进入论坛”跳转到BBS论坛页面，系统自动登录，可以看到本课程的论坛信息。
[image: ]

3.2.5 [bookmark: _Toc523665414]导学资料
1、 功能概述
上传导学资料
2、 功能操作
[image: ]

3.2.6 [bookmark: _Toc523665415]课程辅导
1、 功能概述
对于接入LMS的可以使用课程辅导，辅导学生各类活动以及评分。
2、 功能操作
[image: ]
教师可以对学生的各个活动进行辅导，如命题作业，选中命题作业可以查看教师负责所有学生的作业。
[image: ]

3.2.7 [bookmark: _Toc523665416]视频答疑
1、 功能概述
教师可以进行在线答疑。
2、 功能操作
视频答疑由管理员进行添加，添加后在指定时间，教师和学生都可进入课堂进行交流，教师进入后具有演讲权限。
[image: ]
使用之前需要先点击下载下载软件。

3.2.8 [bookmark: _Toc523665417]课程设计
1、 功能概述
教师可以通过系统设计课程的活动，只有设计教师才能进行课程设计
2、 功能操作
[image: ]
点击课程设计，基本信息设置课程活动的信息 
[image: ]
课程级活动
[image: ]
设计好后点击发布，辅导教师和学生可按照此课程设计进行教学活动。

3.2.9 [bookmark: _Toc523665418]资源管理
1、 功能概述
管理课程活动需要的资源，如音视频资源，网页资源，文本资源等。
2、 功能操作
[image: ]

3.3 [bookmark: _Toc523665419]成绩录入
3.3.1 [bookmark: _Toc523665420]成绩录入
1、 功能概述
成绩录入分为平时成绩、线下作业成绩、考勤成绩、实验实训成绩、考查成绩、线下考试成绩。
2、 功能操作
以平时成绩录入为例
[image: ]
成绩录入只能在管理员设置的时间范围内录入成绩。录入方式分为两种，单条录入和导入，导入时需要先导出列表项然后录入成绩后，再导入。导入时可以选择分数导入规则[image: ]。

3.3.2 [bookmark: _Toc523665421]活动学习记录查询
1、 功能概述
对于LMS创建的活动，此功能进行成绩查询。
2、 功能操作
[image: ]
此数据为学生活动的原始数据买入学生资源点击次数，学习时长等。

3.4 [bookmark: _Toc523665422]在线作业
3.4.1 [bookmark: _Toc523665423]题库管理
功能概述
教师可以创建题库，用于组成试卷。

3.4.2 [bookmark: _Toc523665424]试卷管理
功能概述
教师将试题组成试卷


3.4.3 [bookmark: _Toc523665425]作业安排
1、 功能概述
给学生安排在线作业
2、 功能操作
活动安排管理：可以管理现有所有作业安排。
[image: ]
新增安排：新增一个作业安排
[image: ]
点击添加试卷可以选择现有试卷。
批量新增安排：多选试卷每个试卷新增一个作业。
[image: ]

3.4.4 [bookmark: _Toc523665426]试卷评阅
1、 功能概述
可以支持对学生昨晚的在线作业或在线考试的主观题进行评阅。

3.5 [bookmark: _Toc523665427]论文
3.5.1 [bookmark: _Toc523665428]论文辅导情况
1、 功能概述
可以支持系统按照年级、层次、专业、学习形式、函授站进行批量分班也可以手动分班后通过EXCEL导入系统中。

3.5.2 [bookmark: _Toc523665429]论文评阅
1、 功能概述
对学生提交的论文进行评阅指导，并且所有的评阅指导都会记录在平台。


3.6 [bookmark: _Toc523665430]督学导学
3.6.1 [bookmark: _Toc523665431]督学导学
1、 功能概述
查看督学导学的信息并支持发布督学信息
2、 功能操作
[image: ]
系统中督学导学功能操作相似，根据不同的统计结果进行督导
[image: ]
列表可以查看学生各种学习情况，可以选中学生后点击督导。
[image: ]
标签为系统自动可以获取的数据，设置后，学生可以通过站内信息或者邮件看到督导内容。
image5.png
=5 202001

o R @ SHEEF

R

202001

FIPR





image6.png
==




image7.png
FIFR  EmE




image8.png




image9.png




image10.png




image11.png
FERTLABRSR 0= -

wwEs || T
QEERASFFE
swEn RERTEIASE

FERTUAE

FERTUER
“ERRR o -

FREREAES

FRERIZEER

E3 =23





image12.png
fiaN X

ZEIERCIER , BEEH]|
FEEMEER |





image13.png
AEE Kl © #Euh v & himanager ¥





image14.png
KRiEES SAKR SiiEe THRiE=2 Hfttig2

THRESTR SAZEER PSR HE SABSE EERT

REMERN BERERNER XS AI0E , EMEEY SEEEEE ShERSE 2017-03-13 17:15:57 =
FEESSA =5t JEiFexcelsziE SIS 2017-03-10 19:54:02 =]
SEMESN GERESAERXS A%, EMO0E , SEEEFE = o) 2017-03-10 18:14:23 2=

SEMESN GERESAERXS A%, EMO0E , SEEEFE = o) 2017-03-10 18:13:18 2=




image15.png
RN ER-REER

REER 23 -

o RESHR S RME &
o 3DI#git 2 BNFS OIS

o w= BANFS BONEE




image16.png
ekt ER-EEER

RESHR | 23 - {RlbESE H

o RS $ REER S fRlER & BERH S Freantia & EERTE ¢ BiFR FIFRE &

[m] s 3DTR2igH 2 AR TR 2017-05-23 2017-05-26 0 H

HIREE < . > sms vz





image17.png
o R NFROR & BR s s IR+ #ES AFPEs ¥53

[m] R 2013 i wHTR g 2014020108202003 201402020108202015

<
w
s





image18.png
MEES ER-REEE

=iy v
=) B H REER 23 -
ISR LEE
BRI E RS SRR AR AR A TR
® R
o XHE S AN (KB) & GlERTiEl S ERORARE S ERETEES  XRE s FEEES  TEXHs Heas &
O 2017=5—¥msita- 42496 2017-05-24 3DI#git 2 3 B

‘e 8] |m[e=





image19.png
it

IXEFRERE 3DIRRI 2 -

SR

Z{45tEE

EHESE M

ERREA

1. FREERFHAR AR AT ST 45181 , SFRANATSTITRE ;| SSEdE s , SFrAaEmsE ;
2, EfEAOTHERESE © txt, doc, .docx. xls, xisx, .ppt. .pptx. jpg. .gif. .png. zip. .rar;

3. EEETEREERTS0M |





image20.png
Ha

w2 23

RESHR S

3DI#git 2

BUREREER &

FUREEER &

ER-FEEE

'wES @
EATE
EATE

EAE




image21.png
AED WA

15810826703 | f1  BE

2B GEEE R
N a
52 R RE

HERNERAE T e EE SR

it 3DTHEHRIH 2

DT 2 [5E: 0 £8:0 | #1024 [z Bl | B
i+ 15610826703, 15198765432, 15610826704, 13681511398, 13651137149, 13567890987

EHER BRI W] B B B HE  frE EE/EE BEEE

TSI EN S EE R

ss





image22.png
SEy
=iy
Lfatia) A

ISR LEE

BRI E RS SRR AR AR A TR

® R
M XHES RN (KB) & BlEEESA &
[ SearchRequest-13407 112030 2017-04-20

‘e 8] |m[e=

ERFRESE &

EREEFRSE ¢

REER 23
MRS FERES
2 3DI&=git 2

ER-FEEE





image23.png
ms-BiRigit - | REET mENE  EESS  @E FQ ®E @

B XrzERES

VID_20170127_202900

O TEERRFS
1491049993373

B mEEEES

M SaEMES

ShrkasEEAL

REFTE A RIEDHER
D shmgesEmfel

2 SAmEmTie EANRERITSH
@ mEE

® &£TEN





image24.png
ImsBEHE <

B EEEEES
B xxrEEEs
O TEERERFS
B mREEES

==y oS

r45r54

LY

ArRE

11705990101040ut001
11705990101040ut003
11705990101040ut004.

11705990101040ut002

|

s

BEFHR

201705,

201705,

201705,

201705,

R

[

B 12aAE
Ims-EE 2017-05-24 15:35:57
Ims-EE —

Ims-EE —
Ims-EE —

m (@

BERES  @F%  FAQ i”

= 2EL ok EEEL

o S5t @Qﬁ%m . KBRS RRIE A CIET I P A RS SR | SR REIE RIS T,

WE TR BE

BiFE

Bl

Bl

Bl

n

0/0

0/0

0/0

==

FEREE





image25.png
RESHR | 23 - EREEIEE

H5EA 1. EERIENES AR ERERE | HARES P SRR RS |
2, ipiaEthliEInternet Explorer2 2127 , iERE i |

M RERER S ESHEDS

ElEE

OFETH

EETThEATE

EEpETEE ¢

#BE





image26.png
v

A~ ImsEREHE

DExEe N isgE)

@ RER

EEER





image27.png
Ims-FRgIT - BAEE RERE

CEEEn s Ims-REgT

R Ims-REgT

cwEt: 00
I -
ceER

WEWA: W O B I U A-awa -




image28.png
Ims- @Gt -

BN E





image29.png
SRR WIUER R
| [Berammsn
e

001 BE
787 1491049993373
123 1491049993373
002 VID_20170127_20290.
0032 1491049993373
001 LSRR ms R

o
5

TR

TR

st

st

st

st

TR

@

@

@

@

@

@

e 6 6 6 ¢ o H

B ® ® & & &





image30.png
=R 2016

FIRR 23

R

FaEs

AREERNRIEEE : 2017-05-01~2017-05-31

=

O =Hhs @ZEs BRs TUs

O 2016 EIAvE FR  #HEME

O 2016 EIAvE FR  #HEME

IR S

3

3

23

BTivs

=38

R+

- Tl =3

- BFEE 23
- FARE | ERA
:
FEEE S FS S APE$
#E 66070500175
#E 66070500175

HEFREER S

E 2%

&

=2

p-=Slk]





image31.png
ARES AN FRFREEEEmE » EEsTREE=amE




image32.png
=R 23 - BR | 23 - Tl 23 -

FIRK | 29 - B 25 - s | 29 -
R FERE | 25 - FEED 23 -
FERE | 25 - =] S
=
O =%s Brs TUs Ikt E@as mEmSs 288 FERF S PN FERSS S S
O 2017 wAE EEE EE RSN CEStest  2017SASHESRESEEESR01 mEmes RYE 532105 900021

o 2017 &A=& MEF 23 RS Ims--AFEE 2017EAFMEFRERNEESE02 BEseE ¥R Zvi12 - 3310011980(




image33.png
TEEARL

MIES] -] 2% | BFa | AR | Be

weAxe =
it 155
Coms
SIEEE : 2017-05-2410:53:09 GIEA : SHEES HEEH I0IREH2  ZEEHK 0 FHARIT: 2017-05-23 00:00:00  £5TEE : 2017-05-26 23:59:59

NE





image34.png
T

A B BIEE

EaEHE 2017-5-24 00:00:00

£ 2017-5-24 23:59:59

R (o) FRHRE O

EEEE
[OF:-L [OF "3

+ e

WMEEE REEH

HEA





image35.png
HEFIBER

+ iEmRE

MESH REEH = A R MERE WERN B8 ESEK BN B





image36.png
'Sy
FEIEER
FHEREIER
BEEIER
FERBERAES
ESHESEE

FIME
EEARlSERER
EIERNEER
=582




image37.png
FRRT

IS

2ESRN

R OFIRA B

2016 EiE
2016 EiE
2016 EiE
2016 EiE
2016 EiE
2016 miE

2TV

2TV

2TV

2TV

2TV

BT/

BR-FEASHERES
v
FIR - 4 B [o] v
=0 - 4 FENRE - 4
g :2=1 ==
EBEEREH - FEIERE -
BRESHR | BEEERESAN A BEESHE -

Tl PR FERS  #S
HRIVE FhE w8 FiAmE
HRIVE FhE w8 FiAmE2
HRIVE FhE w8 FiAmE3
HRIVE FhE w8 FiAmE4
HRAVE FhE EE  SREBC
R EhE | 7w ZRES

=

S BRTE E=iE BEEREH FER
162401198501010001 426@qq.com 15810826706 2017-04-1912:23:35  2¢
362401198501010001
462401198501010002
562401198501010001

262401198501010002 426@qq.com 15810826706 2017-04-19 14:28:34  2¢

662401198501010002




image38.png
BEERE

ESHE  FEAERERES
BT FERBRERES
BE  [FEEE) ([BEEREN FERRS (REEMH]
ESTEATHE | EAEESHERS A

&snE

EREE

BEAT [JWREE Mkt





image1.png
China

5h B B W




image2.png
ChinafFdu
3h BB A

s E— R SRR

$t88 | BB RBIEETF SR b A R A T S e R R |

TREEE
HER

AR




image3.png
ChinafFdu
3h BB A

A ER

R

A, brER 2017052410013

=a
AN

FEEE
B
MERES
SEaEn
MTESE

REEE
Faims
EIWRE
EEWRE
EFICRER

FEEEW

PREFIE

fRdldtaT
BEitE
FERS
EEEt

SRS
=WiilaE
HTFERAE
EREER

&
S
et
=

®
®
®
®
®
®

|G

|G

(&n]

|G

|G

|G

|G

)

EERENE MELASERAST 20174058318 #it.
EERENESMIRERAST 20174058318 #ik.
B8 0 SFEEBIDIRFERTE  BETFESTS.
EERENTHRERNST 20176058318 #ik.
EERENZRTIAMSERNST 201740583180 #it.
EERENE TEAMERNST 20174058310 #it.

EERENEENERNSGT 201746058318 #ik.

(B=TE] 2%

5>

>
3

“Q
BEAS

5>





image4.png
#HIFE (1)

®

(#n] EEEEMETRUAERNST 20174058318 #it.

®

(Fn] CcEEENEIRERAST 20174058318 &Ik

5>




